TARSUS KAYMAKAMLIGI
SOSYAL GUVENLIiK MERKEZi
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

HIiZMET ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)

Key Odemesi Islemleri

Dilekge

Goriis Isteme Islemleri

1- Dilekge (yazili bagvuru igin)

Kayd1 Yok Yazis1 Islemleri

1- Niifus Kayd1
2- Hizmet belgesi

3 Dakika

Yaslilik Aylig1 Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a hlar igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-Gelir Vergisinden Muafiyet Belgesi (Vergi indiriminden yararlanan sigortalilar igin)
3-Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte
bulunanlar igin)

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)

15 Is Giinii

Malulliik Aylig1 Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2- Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte
bulunanlar igin)

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar i¢in 1.B. formu)
3- Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi

15 1Is Giinii

Is Kazas1 Ve Meslek Hastalig
Geliri Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar icin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2- Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte
bulunanlar igin)

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar i¢in 1.B. formu)
3- Sigortal Isten Ayrihs Bildirgesi

15 s Giinii




SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini, yiiksek 6grenim
gormesi halinde 25 yasini doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan
alacaklar1 6grenci belgesi,

! Olim AyhguBaglanmas. 3- il veya lce Idare kurullarindan almacak Muhtaclik Belgesi (Anne-Babalar igin) 15 Is Gint
4-Vasi I[lami1 (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.
5- 4 (b) sigortalilari i¢in aktif 6liim aylik baglama islemlerinde Sigortalilik Belgesi
(Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)
4- Oliim belgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2-18 yasini doldurmayanlar harig, ortaggrenim gérmesi halinde 20 yasini, yiiksekdgrenim
gormesi halinde 25 yasini1 doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan
8 Oliim Geliri Baglanmasi alacaklar1 6grenci belgesi, 15 Is Giinii
3-Sigortalinin 6liim nedenini bildiren 6lii muayene zabit varakasi, otopsi raporu, doktor
raporu vb. Belgeler
4- 1l veya Ilge Idare kurullarindan alinacak Muhtaglik Belgesi (Anne-Babalar igin)
5-Vasi Ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.
. . SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
CaliSma Nedeniyle Kesilen . . . P
9 Ayhigin Yeniden BaSlatilmas: 1-Ta.h51s Talep ve Beyan Tae.lhhut Belgesi . o 8 Is giinii
yhgin Ye 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kayd olan sigortalilar igin I.B. formu)
5335 S.K. Gore Kamu
KuruluSlarinda CaliSmasi SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
10 Nedeniyle Aylig1 Kesilenlerden 1-Talep dilekgesi 8 Is Giinii
ISten Ayrilan Ve Yeniden Ayligi  |2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)
Baglanacaklarla flgili Islemler
1 Bankada 1 yll Hareket Gérmeyen |SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin 4 1s Giinii
Ayliklarin Iadesi -Talep Dilekgesi
12 Kontrol Muayenesi le Tlgili SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 2 15 Giinii

Islemler

-Hastaneye sevk talebi




Belediye BaSkanlarma Makam,

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Makam Temsil ve Gorev Tazminat1 Talebi

13 0 i i o . - .
gzzev Ve.ya ens e ooy 2-Valilik veya Kaymakamliktan alinan gorev yeri ve siiresini gosterir belge
nmest 3- Temsil ve Gorev Tazminat Taahhiitnamesi
Baglanan Ayliklarin Kontrolii Ve |SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; v
14 o . . . . 2 Is Giinii
Diizeltilmesi Talepleri -Talep Dilekgesi
15 Ayliklardan Fuzulen Kesilen SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 3 is Giinii
Miktarlarm [lgililere Odenmesi  |-Talep Dilekgesi 3
Ogrencilik Halinin Son Bulmas1  |SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
16 Ile Aylik/Gelirinin Diger Hak 1-Talep Dilekgesi 4 Is Giinii
Sahiplerine Odenmesi 2-Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi
Evlenmesi Veya Sigortali
CaliSmas1 Nedeniyle Ayliklar:
17 Durdurulan Kiz Cocuklarinin SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 4 is Giinii
ISten Ayrilmasi, Dul Kalmasi -Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi 3
Veya BoSanmasi Uzerine
Ayhklarmim Yeniden Odenmesi
L85 IS iaye 10l SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; o
18 Kalmasi Neticesinde Tekrar Aylik . .. : 5 Is Glinii
. -Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi
Baglanmast
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
19 2022 S.K. Gore Aylik Alan Hak  [1-Talep Dilekgesi 5 is Giinii
Sahiplerine Aylik Fark Odenmesi [2- Maliye Bakanlig1 Gelir Idaresi Bagkanlig1 veya Vergi Dairelerinin sevk islemleri i
sonucu hastanelerden alinan saglik kurulu raporu
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
20 Toptan Odeme Ve Thya Islemleri |1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 11 {s Giinii
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin I.B. formu)
. .. . . SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; f e
21 Cenaze Odenegi Verilmesi it il w7 B e Bl 8 Is Giinii
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
.. -Tahsis Tal B Taahhiit Belgesi :
22 Evlenme Odenegi Verilmesi ahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi 2 Is Giinii

(Islemin sonuglandirilmasi i¢in kontrol memurlari tarafindan bosanmanin muvazaali olup

olmadigina dair rapor diizenlenmesi gerekmektedir.)
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Icra Kesintisinin Kaldirilmasi
Islemleri

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1- Talep Dilekgesi
2- Icra miidiirliigiiniin haczin kaldirilmasina iliskin yazist

1 Is Giinii

24

Banka/PTT Iube DegiSikligi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
-Talep Dilekgesi

1 is Giinii

25

Verese ISlemleri (Olen Sigortali
Ve Hak Sahiplerinin Hak Edip De
Alamadig1 Aylik/Gelirlerin
Odenmesi)

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

1- Talep Dilekgesi

2-Veraset ilam1

3- Veraset ve intikal vergisi borcu bulunmadigia dair vergi dairesinden alinan belge.

3 Is Giinii

26

Taksitlendirme Islemi

1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu

2-lk taksitin dendigine dair makbuz veya dekont

3-Teminat

4-Teminat olarak taginir ve taginmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin
yapilmasinda Kurum teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis
bilirkisilerce diizenlenmis raporlar hari¢ rapor diizenleyen ekspertiz veya bilirkisilerin
yetki veya ruhsat belgeleri

5-Borg miktar1 100.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektor borglulari ile bor¢ miktarina
bakilmaksizin kamu kurum ve kuruluslar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi

6-Bor¢ miktar1 100.000-TL tstiinde olan 6zel sektor bor¢lularina ait Serbest Meslek veya
Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler veya Yeminli Mali Miisavirler tarafindan
Diizenlenen “Cok Zor Durum” Halinin Tespitine iliskin Rapor

7-Bor¢ miktar1 100.000-TL {izerinde olan halka agik sirketlerin en son bilango bilgileri
8-Tiizel kisilerde yetkili olduguna iliskin imza sirkiisii

1 is Giinii

27

Emzirme Odenegi Verilmesi

1-Talep Dilekgesi
2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler

1 is Giinii

28

Saglik Aktivasyon
Islemleri

Beyan Taahhiit Belgesi

3 Dakika

29

Gegici IS Goremezlik Odenegi
Verilmesi

1-Talep Formu

2- Calismazlik Belgesi
3- Vizite Kagidi
4-Dogum Raporu

1 Is Giinii




IS Kazas1 Meslek Hastaliginin

1-Is Kazas1 Ve Meslek Hastaligr Bildirim Formu (SSIY Ek 7)

30 Tespiti 2-Saglik Hizmet Sunucular1 Tarafindan Tanzim Olunan Rapor 3 Is Giinii
esp 3- Kolluk Kuvvetlerince Diizenlenen Kaza Tespit Tutanagi
31 Isvigre Prim Transferi I- ¥sv%<;re’pr1m transferi d11e%ges1. 2 Is Giinii
2- Isvigre’de ¢aligmalarini gosterir belge
YurtdiS1 Hizmet Borglanmasi 1- Yurtdis1 Hizmet Borglanma Talep Dilekgesi C e
32 A o Lo . RO C . 2 Is Glinii
(Isvigre) 2- Isvigre’deki ¢alisma veya ev kadini olarak ikamet ettigi siireleri gosterir belge
33 Maluliyet Ayligi Baglanmasi Tahsis Talep Dilekgesi 1 Is Giinii
1- 3201 sayili Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhiit
. . - Belgesi,
34 ilslnfl l\ga},lu}lu; é?/hgu'nn Tam 2- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi, 10 s Giinii
yhga DonStirtlmesi 3- D6viz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borglanma yapanlar igin), 4-
Bor¢ Odeme Makbuzu,
Malulliik Ayliginda Durum 1- Dilekge, e
. . 81s G
35 DegiSiklikleri 2- Hizmet Cetveli § Lunu
36 YaShlik Ayligi Baglanmasi Tahsis Talep dilekgesi 15 Is Giinii
1- 3201 sayili Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhiit
. . Belgesi,
37 ilsln}l ‘I?.Slihl;éylhgm,l i 115 2- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi, 8 Is Giinii
yhga DoniiStiriilmesi 3- Doviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borglanma yapanlar igin),
4- Borg Odeme Makbuzu,
YaShlik Ayliginda Durum 1- Dilekge, .
. . 81s G
38 DegiSiklikleri 2- Hizmet Cetveli, s bund
1- Tahsis Talep dilekgesi,
2- T1ibbi Rapor (Calisamayacak Derecede Malul yetimler igin),
39 Oliim Aylig1 Baglanmasi 3- Ogrenci Belgesi(Ogrenim goren erkek yetim ¢ocuklar igin), 11 Is Giinii

4- Yoklama Belgesi,
5- Sosyal giivenlik sdzlesmelerine gore diizenlenmis formiilerler




40

Kismi Oliim Ayliginin Tam

1- Tahsis Talep Dilekgesi,
2- Doviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borglanma yapanlar igin),
3- Bor¢ Odeme Makbuzu,

8 Is Giinii

Ayhiga DoniiStiriilmesi 4- T1bbi Rapor (Talepte bulunan yetimler i¢in),
5- Ogrenci Belgesi (Ogrenim goren erkek yetim ¢ocuklar igin),
a1 Meflek Hastalig1 Geliri il 1) s
Baglanmasti
42 Mevs.lel.< l?'fl.sta11g1 Geliri Durum il 2 fls G
DegiSikligi
43 Meflek Hastalig1 Oliim Geliri IS 9 fis G
Baglanmast
1- Dilekge,
.. 2- Veraset {lam1 :
i - . oo 8 Is Giinii
a4 Ve Qs 3- Veraset ve Intikal Vergisi’nden muaf tutulduguna ve vergisinin 6dendigine dair ilgili vt
vergi dairesinden alinacak belge,
5510 Sayili Kanunun 4 Uncii
Maddesinin Birinci Fikrasinin (B)
Bendi Kapsamindaki Sigortalilarin
Yurtdi$1 Hizmet BirleStirilmek
Suretiyle YaShlik, Malulliik,
gum 1??1:11g1 .]t?raﬁla;mam Ve . . il
45 1zmet Tespiit Tie Burumumuzaan s yizmet Cetveli, 10 Is Giinii
Aylik Baglanmi§ .
; 3- Tibbi Rapor,
Sigortalilarimizin YurtdiS1 Aylik
Taleplerinin Incelenmesi Ve
Kurumumuzdan Kismi Aylik Alan
Sigortalilarimizin 3201 Sayili
Kanuna Gore Borglanarak Tam
Ayliga Cevrilmesi
Almanya’dan baglanan
46 gelirin/ayligin Tiirkiye’den Almanya’daki ayliklarini/gelirlerini Tiirkiye’de 6denmesi istegine dair dilekge

o0denmesi




Bulgaristan’dan baglanan

1- iki dilde (Tiirkge-Bulgarca) hazirlanmis matbu aylik talep dilekgesi,
2- Bulgaristan Calisma Karnesi ve Calisma Belgeleri (UP-30, UP-2),
3- Askerlik Karnesi,

47 gfihrl.n/ayhgu} . 4- Hak sahiplerine Bulgaristan tarafinca istenen iki dilde (Tiirk¢e-Bulgarca) hazirlanmis
Tiirkiye’den 6denmesi . .
matbu verese dilekgesi,
5- Ogrenci Belgesi,
48 Rehberlik Hizmetleri (Bizzat
BaSvuru)
49 Rehberlik Hizmetleri (Telefonla
BaSvuru)
Bulgaristan (Go¢men) Hizmet 1- Bulgaristan Hizmetlerini Bor¢lanma Talep Dilekgesi, S s
50 .. C . 2 IS Giinii
Borglanmast 2- Yurtdis1 ¢alisma siirelerini gosterir hizmet belgesi,
1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi, Saglik Kurulu raporu,
. 2- 3201 sayili Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahbhiit
Yurtdist Borglanmasi Gore " T
°1 Maluliik Ayligi Baglanmasi Belgesi, 1015 Gini
3- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi,
4- Bor¢ Odeme Makbuzu,
1- Dilekge,
YurtdiS1 Borglanmasina Gore 2- Saglik Kurulu Raporu,
52 Malulliik Aylig1 Tkinci Karar 3- 3201 sayili Kanuna gore aylik alanlara mahsus yoklama belgesi, 8 IS Giinii
Islemleri 4- 3201 sayili1 Kanuna Gore Diizenlenecek olan Yoklama Belgesi,
5- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi,
1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi,
YurtdiS1 Borglanmasina Gére 2- 3201 sayili Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhiit
53 YaShlik Ayligi Baglanmasi Belgesi, 10 IS Giinii
(TaSra Birimi) 3- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi,
4- Bor¢ Odeme Makbuzu,
. 1- Dilekge,
e Bor(;vlar.lrr.las?na Cor 2- 3201 sayil1 Kanuna gore aylik alanlara mahsus yoklama belgesi, e
54 YaShlik Ayligi Ikinci Karar i . . 8 IS Giinii
iSlemleri (TaSra Birimi) 3- 3201 sayili Kanuna Gore Duzenlenecek o{an Yokl..am.a Belgesh .
4- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi,
YurtdiS1 Bor¢lanmasina Gore
55 Oliim Aylig1 Baglanmas: (TaSra | Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 10 1S Giinii

Birimi)




1- Ogrenim Belgesi,

56 Aile Yardimlari (TaSra Birimi) 3 Bl s,
1- Tip sozlesme,
. 2- 1000 EURO’luk teminat mektubu,
57  |istisna Akdi (TaSra Birimi) 8 L femnat MeKibu
3-Saglik raporu,
4-Firma miiracaat yazisl,
58 K.O I.ltrf)l MREREE On (e Sozlesmeli tilke kurumunun yazisi
Birimi)
Mevzuata Tabi Kalma (TaSra 1- Isveren gorevlendirme yazis1 ve talep dilekgesi,
59 o L o .
Birimi) 2- Disisleri Bakanligi gorevlendirme yazisi,
SozleSmeh}erlerde Saglik 1- Talep dilekgesi ve taahhiitname,
60 Yardimi Saglanmasi (TaSra ; .. . .. ..
L. 2- Igveren gorevlendirme/ iicretli izin yazisi,
Birimi)
61 Yurtdit .F?ltu.ra LI o Saglik yardimina iligkin raporlar ve faturalar 5 IS Giinii
(TaSra Birimi)
62 ;ﬁ?rﬁ:)s AL (e Ikili sosyal giivenlik sdzlesmesi hiikiimlerine gére dngoriilmiis formiilerler 2 IS Giinii
1-Talep formu, Qs
i - . . . 61
63 RIS iorg 2-Terhis belgesi veya Yedek subay terhis belgesi, $ Gnd
1-Dilekge,
64 YurtdiSinda Gegen CaliSma 2-Calistig1 tilkeye gore Sigorta Merciinden veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak 2 IS Giinii
Siirelerinin Borglandirilmast belge
3-Hizmet Belgesi
1-Dilekge,
. 2-Pasaportun ilgili boliimlerin fotokopisi,
65 Zurtdlsslfldzl EV ];—I anllmlcllgu;da 3-Emniyet Miidiirliigiinden alinacak belge veya yasadigi iilkeden alinacak ikametgah 2 1S Giinii
egen Siireleri Bor¢landiriimasi belgelerinden birisi
4-Hizmet Belgesi
Zorunlu Goge Tabi Tutulduktan
66 Sonra Tiirk VatandaSligina Dilekge 2 IS Giinii
Almanlarin Borglanma Islemleri
1-Dilekge,
67 Borglanma ISleminden Vazgegme |2-Calisma Karnesi ve Tiirkge terciimesi veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge 1 Is Giinii

3-Hizmet Belgesi




4/b lilar igin;

68 Tescil Giincelleme 1- Sigortalilik belgesi 3 Is Giinii
2- MTSO belgesi, oda kayit belgesi
4/a’lilar I¢in;
1) Talep Belgesi,
Hizmet Bildirme, Hizmet 2) Hizmet Belgesi s
R - -4/b liler igin; 23 Is Giind
1- Sigortalilik belgesi,
2- Oda kayit bilgileri, MTSO oda kayit bilgileri
70 Askerlik Borglanmast 1-Bor¢lanma belgesi 2-Askerlik siire belgesi 6 IsGiinii
71 Dogum Borglanmast Bor¢lanma belgesi 5 Is Gunii
72 D?ktqra Veya Tipta Uzmanlik 1-??rglz.mm'f1. belgem . 5 15 Gimii
Siiresi Borglanmast 2-dgrenim siiresi belgesi
1-Borgl belgesi
73 Avukatlarin Staj Borglandirilmasi O ATia DELEESt
2-Staj belgesi
Sosyal Giivenlik S6zleSmesi
74 Yapilan Ulkelerde Gecen Sosyal Giivenlik S6zleSmesi Yapilan Ulkelerde Gegen Hizmetlerin BirleStirilmesi 20 isGiinii

Hizmetlerin BirleStirilmesi
ISlemlerini Yapmak

ISlemlerini Yapmak




5510 Sayili Kanun Uyarinca, 4/1-
A Kapsaminda Sigortali Olanlarm

Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,

1- Yerlesim belgesi ile imza sirkiilerini,

2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirkiilerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklar1 defterin tiiriinii gosteren resmi
nitelikteki belgelerini,

4- Tiizel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tiizel kisiligi temsile ve ilzama
yetkili kimselerin imza sirkiilerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik s6zlesmesini,

6- Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Tiirkiye Cumhuriyeti
kimlik numaralarini gosterir listesini,

= CaliStiklar1 ISyerlerinin Tescil 7- ihale konusu islerde, isin sdzlesmesinin veya isin iistlenildigini gdsterir idarenin
Edilmesi yazisinin asli ya da idarece
onayli fotokopilerini,
8- Insaat isyerlerinde, yap1 ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit
arasindaki noter onayl1 ingaat yapim sézlesmesini,
igyerinin tescil tarihinden itibaren en ge¢ bir ay i¢inde igyerini ¢evresine alan Kurumun
ilgili tinitesine vereceklerdir.
Isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yiikiimliiliikleri baslamadan 6nce, isyeri
bildirgesi hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmis oldugu sézlesmenin bir
ornegini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda gonderirler
76 Kisa Vadeli Sig9ﬂa Kollar1 Prim TBSils s
Oraninin Tespiti
77 Dereceleme Islemi Sigorta Primleri Genel Miidiirliigiinden Gonderilen Liste
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E-Bildirge BaSvuru

1- E-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanic1 Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu
2- E-Sigorta Sézlesmesi

a- Isverenin gercek kisi olmas1 durumunda bagvurular, gercek kisi olan isverenlerce
yapilabilecegi gibi, gergek kisi isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar
tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici
icin diizenlenmis vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e- Sigorta
Sozlesmesi ile birlikte basvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.

b- Isverenin tiizel kisi olmas1 durumunda bagvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve
ilzama yetkili bulunan kisinin igveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili
kilinan kisinin imzas1 bulunacak olup, bagvuru formuna imza sirkiilerinin veya
vekaletnamenin asli ya da onayli sureti eklenecektir.

79

Borcu Yoktur Yazilari

1-4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale iizerinde kalan isteklilerin
Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Tiirkiye genelinde kesinlesmis sosyal giivenlik prim
borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda 6rnegi 01.10.2007 tarih 2007-75 sayili
Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Goére Borcu Yoktur
Yazis1 Verilmesine iliskin Talep Formu(Ek-6 )” ile basvurmalar1 gerekmektedir.
2-Onaylanmus Kisi Statii Belgesi almak amaciyla sosyal giivenlik prim borcu olup
olmadiginin bildirilmesine iliskin miiracaatlar, 6rnegi 21.8.2009 tarih 2009-106 say1l1
Genelge ekinde yer alan basvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.

1 Is Giinii

80

E-Borcu Yoktur BaSvurulari

1- e-Borcu Yoktur Bagvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi

Tiizel kisilerde ve Adi Ortaklik Bagvurularinda:

3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

4- Imza sirkiilerinin noter onayl sureti veya fotokopisi

5 - Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi Gergek Kisi bagvurusunda:

6- Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

7- Imza sirkiilerinin noter onayl sureti veya fotokopisi

8-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi

9 - Ust diizey yoneticilerin goreve baslama, gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi.

1 Is Giinii

81

MliSiksizlik Belgesinin
Diizenlenmesi

Dilekge

3 Is Giinit




82 KDV Mahsubu Dilekge 1 Is Giinii
83 Asgari IScilik Uygulamasi Dilekge 1 Is Giinii
5510 Sayili Kanunun 4/1- A
Kapsaminda Sigortali CaliStiran . e
4 . . Dilek 15 IsG
8 ISverenlere Kesilen Idari Para — e
Cezalarna Itiraz
85 iﬁiﬁig??;iﬁi]geyammn Prime esas giinliik kazang beyan talep formu
. 1- 11 Miidiirliigii Yazis1 / Talep Dilekgesi S
. I
G2 MRSy et 2- Usuliine uygun diizenlenmis Saglik Kurulu Raporu 7 Is Giini
87 Sahis Fatura Odemeleri Il Miidiirliigii Yazis1 / Talep Dilekgesi 9 Is Giinii
88 Odemelerin Yo6netimi Il Miidiirliigii Yazis1 / Talep Dilekgesi 9 Is Giinii
1-Dilekge,
2-Miistahaklik Belgesi
LBLLAL LAt 3- S:'S:fk ?(ui’ulueRieS;ru (Epikriz, kullanim Raporu)
89 KarSilaSilan Sorunlarin 4-Re§e te. P P ’ P 9 IsGiinii
Giderilmesi 5-Fatura
6- (2008 y1l1 Saglik Uygulama Tebliginde belirtilen belgeler)
2022 Sayili Kanunun Ek 1 Inci 1-Talep dilekgesi,
90 Maddesi Geregince Fark Ayligi  [2-Saglik kurulu raporu ve dayanagi tibbi belge,epikriz vb. 1 Is Giinii
Odenmesi 3-Yetim ayligina aldigina dair kurumun resmi yazisi.
1-Kurum Saglik Kurulunca verilen kararlar: ve kararlara esas olan Saglik Kurulu
91 Kontrol Muayenesi Raporlarini igerir dosyasinin tamami 2 Is Giinii
2-Kontrol muayenesine iliskin saglik kurulu raporu ile dayanagi tibbi belgeler, epikriz vb.
9 Sosyal Giivenlik Kurumu Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas
BaSkanlig Bilgi Edinme ve Usuller Hakkinda Yonetmelik: Madde 9)
93 T.C. BaSbakanlik Bilgi Edinme  |* Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina {liskin
[Slemleri (BIMER) Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelik: Madde 9)
Yol Parasi Giindelik, Refakatci .
’ 1) Dilek .
94 Giderleri Usul Ve Esaslarinda ) Dilekee, 1 Is Giinii

DegiSiklik Onerisi

2) Yeni Onerinin gerekgesi,




YurtdiS1 Tedavi Usul Ve 1) Dilekge,

% Esaslarinda DegiSiklik Onerisi 2) Yeni 6nerinin gerekeesi, § Lt
Genel Saglik Sigortast Mevzuatina | 1) Dilekge, .
. e L . 1 IsG

% 1liSkin DegiSiklik Onerisi 2) Yeni Onerinin gerekgesi, § unu

97 Usta Ogretici Borglanmasi 1) Halk egitimde ¢alistigina dair bele 15 Is Giinii

Kismu Siireli Borglanma, Ek-5, Ek-
98 6, 2925 sayili Tarim sigortasi, 506 | Talep belgesi 5 Is Giinii
Istege Bagl Sigortalilik

1) Talep Belgesi

. . 1 PR
99 Grev Lokavlt Borglanmasi 2) e Gy bales] 5 Is Giinii
100 Kidem Tazminat Talebi Talep Belgesi 3 Is Giinii
.. . 1)Talep Blegesi
101 Avukat Topluluk Sozlesmesi 2)Barodan mazbata belgesi
102 Prim Transferi Dilekge 25 Is Giinii

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

Ilk Miiracaat Yeri  : Tarsus Sosyal Giivenlik Merkezi Ikinci Miiracaat Yeri  : Kaymakam

Isim : Siileyman METIN Isim : Kadir Sertel OTCU
Unvan : Merkez Miidiirii Unvan : Tarsus Kaymakami
Adres : Ogretmenler Mah.Dumlupinar Adres : Tarsus Kaymakamlig:
Bulvari No:1/1 Tarsus

Tel :0(324) 613 77 10 Tel 1 0(324) 614 20 29
Faks :0(324) 613 75 53 Faks :0(324) 614 65 65

E-Posta : orhan.acehan@saglik.gov.tr E-Posta - k.sertel.otcu@icisleri.gov


tel:0 (324) 614 56 91

